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SCHEDA DI PROPOSTA TIROCINIO

Denominazione Azienda (Ragione sociale):
C.F. e P.IVA:
Settore:
Indirizzo Sede legale: Via………………………………n………..Cap – Città
Referente aziendale per la selezione: Nome e cognome
Posizione ricoperta:
Email: 
Numero Tel
Sito web aziendale:________________________________

Breve presentazione dell’azienda (settore in cui opera e principali attività svolte):

Dati del tirocinio:

· Sede/i del tirocinio (se diversa dalla sede legale): 
· Ufficio di svolgimento stage: 
· Tempi di accesso ai locali aziendali (giorni e orario di apertura aziendali):  dal lunedì al venerdì …dalle….alle….., per un totale di settimanale di ore…………………..
· Periodo stage : numero mesi – data inizio (indicativa) e data di fine (indicativa)
· Eventuali trasferte:
· Eventuali facilitazioni previste (rimborso spese, buoni pasto):


Obiettivi e modalità del tirocinio: ( illustrazione delle attività e degli obiettivi di stage)

Requisiti candidato/a: 



Note per la compilazione:

· si prega gentilmente di compilare tutti i campi della parte relativa ai dati dell’Azienda proponente lo stage;
· l'azienda deve indicare l’orario settimanale di apertura degli uffici e l’orario che si intende fare realizzare allo stagista (tale orario potrà essere eventualmente modificato sulla base delle esigenze dello stagista scelto); inoltre deve individuare un referente interno che seguirà direttamente l’operato dello stagista (tutor aziendale).
· L’azienda può indicare eventuali requisiti in termini di conoscenze che deve possedere il candidato (es. conoscenza della lingua inglese, pacchetto office, ecc.) ed eventuali facilitazioni previste in termini di un riconoscimento economico al tirocinante (es. rimborsi spese, mensa, ecc.).
· Nelle Attività Previste indicare sinteticamente o per punti quali sono le principali attività che verranno svolte dallo stagista durante lo stage.
· Negli Obiettivi indicare sinteticamente o per punti quali sono gli obiettivi di crescita e apprendimento personale che lo stagista raggiungerà al termine dello stage.








Esempio di compilazione delle modalità del tirocinio:

Attività previste: 


La stagista potrà partecipare attivamente alle fasi di analisi e definizione delle linee strategiche (marketing strategico) propedeutiche alla realizzazione del nuovo piano di marketing del Comune; in particolare potrà assistere il tutor aziendale nelle fasi di:
· analisi dello scenario che circonda il Comune (contesto geografico, territoriale, socio economico); 
· segmentazione del pubblico di riferimento (geografica, socio-demografica, psicografica, comportamentale);
· analisi del contesto interno (studio delle caratteristiche distintive dell'organizzazione nel suo complesso finalizzato all’individuazione dei suoi punti di forza e di debolezza);
· individuazione dei gap tra identità del Comune e immagine percepita dai cittadini finalizzata alla definizione di modalità con cui comunicare l'identità del comune, la mission e i programmi;

Obiettivi: 
Il tirocinio è finalizzato alla realizzazione di documenti ad uso interno sia un formato cartaceo che informatico a permettere allo studente di:
· vedere e confrontarsi con la realtà lavorativa di una redazione
· acquisire conoscenze relativamente agli strumenti informatici utilizzati
· testare le proprie capacità relazionali e di lavoro in team in un contesto aziendale


CODICE IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI - INFORMATIVA (art. 13 decreto legislativo 196/2003)
Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs 196/2003, i dati personali raccolti nel presente documento sono trattati dall’Università di Modena e Reggio Emilia secondo principi di liceità, correttezza, trasparenza e riservatezza ed utilizzati o trasmessi ad altri enti per sole finalità istituzionali. I diritti di cui all’art. 7 del suddetto decreto legislativo possono essere esercitati presso il Direttore di Dipartimento  in qualità di responsabile del trattamento.".
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